
 
 

MITARBEITER:IN EINKAUF (M/W/D) 
38,5 W/Std (VOLLZEIT); 3134 NUSSDORF 

DEINE AUFGABEN UND VERANTWORTUNG 
 
• Einkauf von Rohstoffen, Handelsware, Büromaterial, 

Marketingartikeln sowie Bedarf für Instandhaltung 
und Labor 

• Einholen, Vergleichen und Nachverfolgen von 
Angeboten 

• Abwicklung des Beschaffungsprozesses von der 
Anfrage bis zur Verbuchung der Ware 

• Prüfung von Auftragsbestätigungen, 
Lieferterminen und Rechnungen 

• Mitwirken bei der Suche, Auswahl und Anlage 
neuer Lieferanten 

• Laufende Beobachtung und Bewertung von 
Lieferantenqualität und Lieferperformance 
 

DEIN PROFIL 
 

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische 
Ausbildung auf Maturaniveau oder abgeschlossene 
Lehre 

• Ideal für Berufseinsteiger:innen 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• MS-Dynamics-Kenntnisse von Vorteil 
• Freude an Zusammenarbeit und Abstimmung im 

Team 
 
UNSER ANGEBOT 
 
• Einschulung in einem tollen, hilfsbereiten Team 
• Abwechslungsreiche Aufgaben und ein guter 

Einstieg in den Einkauf 
• Gleitzeit und Home-Office-Möglichkeit 
• Montag bis Freitag, freitags nur bis Mittag 
• Das Mindestgehalt nach KV für Handelsangestellte 

beträgt € 2.362,00 brutto/Monat auf Vollzeitbasis 

• MAPEI schafft als internationaler Arbeitgeber 
finanzielle Sicherheit und krisensichere 
Arbeitsplätze 

• Kurze Wege, flache Hierarchien, offene 
Gesprächskultur und familiäres Arbeitsklima 

• Flexible Einteilung von Urlaub & Zeitausgleich 
• Individuelle Aus- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

• Unternehmensinterne Produkt- & IT-
Schulungen 

• Goodies und Gutscheine zum Geburtstag, 
Weihnachten uvm.  

• Mitarbeiterpreise und Budget für MAPEI 
Werbeartikel 

• Weihnachtsfeier und Firmenevents 
• Kostenfreie Parkplätze 

 


