
 

BRUCHA - Das österreichische Familienunternehmen und Produzent der bewährten BRUCHAPaneele für 

den Industrie- und Gewerbebau, sowie Spezialist im Tiefkühlraum- und Sonder-Montagebau. Seit über 75 

Jahren stehen wir für leidenschaftliche Partnerschaft in allem, was wir tun. Zur Verstärkung unseres 

Büroteams suchen wir ab sofort eine motivierte und lernbereite Persönlichkeit. 

LEHRLING Bürokauffrau/Bürokaufmann (w/m/d), Michelhausen (NÖ), Vollzeit 

DEINE AUFGABEN 

• Einblicke in administrative Abläufe, wie Korrespondenz, Dokumentenmanagement, 
Terminorganisation sowie allgemeine Office-Agenden 

• Mitarbeit am Empfang, inklusive Telefonbetreuung, Gästeempfang und Bearbeitung des Postein- 
und -ausgangs 

• Mitwirkung im Bereich Buchhaltung und Rechnungswesen 

• Unterstützung im Einkauf, einschließlich der Bearbeitung von Angebotsanfragen, der 
Bestellungserfassung sowie der Terminverfolgung und Lieferkoordination 

• Zusammenarbeit mit internen Abteilungen, um reibungslose Büro- und Verwaltungsprozesse 
sicherzustellen 
 

ANFORDERUNGEN 

• Positiver Pflichtschulabschluss 

• Interesse an Büro-, Verwaltungs- und Organisationsaufgaben 

• Grundkenntnisse in Microsoft Office (Word, Excel, Outlook) von Vorteil 

• Kommunikationsfreude, Teamfähigkeit, Lernbereitschaft 

• Genauigkeit, Zuverlässigkeit, gutes Gefühl für Zahlen 

• Gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil 
 

UNSER ANGEBOT  

• Fundierte, dreijährige Lehrausbildung in einem erfahrenen und unterstützenden Team 

• Begleitung und Unterstützung durch Ausbilder:innen und Kolleg:innen während deiner Lehrzeit 

• Attraktive Benefits, darunter ein Betriebsrestaurant, Betriebsarzt und Betriebspsychologe, ergänzt 
durch Mitarbeiterrabatte, gemeinsame Firmenveranstaltungen sowie einen modernen Standort mit 
ausreichend Parkmöglichkeiten 

• Gute Erreichbarkeit: der Fußweg vom Bahnhof Michelhausen zur Firma BRUCHA beträgt ca. 10 
Minuten 

 
Das kollektivvertragliche Mindestentgelt für diese Lehrstelle beträgt € 1.026,– brutto pro Monat (KV 
Handel, 1. Lehrjahr, 38,5 Std./Woche). 
 
Bitte sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@brucha.com   
BRUCHA Gesellschaft m.b.H | 3451 Michelhausen | Rusterstraße 33Kontakt: 
Frau Daria Latyshevska, HR-Generalistin 


