NO Landespensionisten- und Frauenhofner StraBe 54
Pflegeheim Tulin m Tel.: 02272/65000, Fax: 65000-745199

Rosenheim

E-Mail: [Iph.tulln@noelandesheime.at
Internet: http://www.rosenheim-tulin.at

Anforderungsprofil fir Kanzleikraft im Rosenheim

Personliche Anforderungen:

>

YV V V V V VY

Kommunikative, freundliche Personlichkeit
Nettes und gepflegtes Auftreten

Gute Umgangsformen

Selbstandigkeit

Genauigkeit, Punktlichkeit

Flexibilitat und Belastbarkeit
Teamfahigkeit

Ausbildung:

>
>

HandelsSchul-Abganger mit mindestens gutem Schulerfolg

Praxis an bisherigen Blroarbeitsstellen

Unsere Erwartungen an Sie:

>
>
>

Hohe Motivation
Gute EDV-Kenntnisse bzw. EDV-Affinitat

Betriebswirtschaftliches Interesse, Buchhaltungsinteresse u. —kenntnisse

» Bereitschaft zu Aus- und Fortbildungen

Was erwartet Sie bei uns:
> Sicherer Arbeitsplatz beim Land NO
> Arbeitsstelle in der Buchhaltung bzw. Materialwirtschaft

» Motiviertes und leistungsfahiges Team

» Kennenlernen von allen Bereichen der Verwaltung eines Pflegeheims

» Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten
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