Schinnerl Verwaltungs GmbH  zeichnet sich über 150 Jahre in Erfahrung mit dem Metallbau aus.  Zur Verstärkung unseres dynamischen Teams suchen wir 

eine Bürokraft für Kalkulation und allgemeine Verwaltung. 

Tätigkeitsbereich: 

allgemeine Sekretariatsarbeiten 

Kalkulation von Leistungsverzeichnissen 

Voraussetzung: 

kfm. Ausbildung  HAK-Abgänger bevorzugt

sehr gute  EDV Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, MS Office) 

Teamfähigkeit 

gutes Zahlengefühl 

Freundlichkeit in Stress-Situationen 

bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Wehr- oder Wehrersatzdienst

Arbeitszeit: Mo-Do 8-17.00, Fr 8-13.00 Uhr 

Entlohnung: nach Vereinbarung

Bitte bewerben Sie sich mit Lebenslauf und Zeugnissen bei: 

Schinnerl Verwaltungs GmbH. 

z.Hd.Fr. Anita Schinnerl 

Kaplanstraße 14 

3430 Tulln 

tel. 02272/61100-60

fax: 02272/61100-9

E-mail: anita.schinnerl@metallbau-schinnerl.at
www.metallbau-schinnerl.at

